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GLOSARIO

Usuario

Persona que utiliza una computadora o un servicio de
red.

Autenticacion

Es el proceso que debe seguir un usuario para tener
acceso a los recursos de un sistema o de una red de
computadoras.

Conjunto de herramientas u objetos que permite un

Bandeja L L 7
acceso rapido y facil a informacién
Men Es una serie de opciones que el usuario puede elegir
para realizar determinadas tareas.
~ Palabra, frase o sefial que solo conocen determinadas
Contrasefia a

personas y que les permite ingresar a un sistema.

Correo electronico

Sistema que permite el intercambio de mensajes entre
distintas computadoras interconectadas a través de
una red o internet.

Navegador web

Es un software, aplicacion o programa que permite el
acceso a la Web, interpretando la informacion de
distintos tipos de archivos y sitios web para que estos
puedan ser vistos.

MTEPS Ministerio de Trabajo, Empleo y Prevision Social.

SIRH Sistema de Informacion de Recursos Humanos del
Ministerio de Trabajo, Empleo y Previsién Social.

PGSST Progrgma de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo

TIC Tecnologias de Informaciéon y Comunicaciones.

UTIC Unidad de Tecnologias de Informacién vy

Comunicaciones.
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DISPOSICIONES GENERALES

1. Objetivo general

Proporcionar a las entidades/organizaciones o empresas, un manual de usuario, con instrucciones
apropiadas de uso, manejo y conocimiento respecto a las caracteristicas operativas del PGSST.
2. Objetivos especificos

e Desarrollar la administracion de los médulos del PGSST desde el usuario “Empresa”.
3. Requisitos para el uso del sistema
Para emplear el sistema se requiere:

e Contar con el Numero de ldentificacion Tributaria NIT, proporcionada por el Servicio de
Impuestos Nacionales.

e Contar con usuario y contrasefia habilitado por el Servicio de Impuestos Nacionales.
e Contar con conexion a internet.
o Navegadores web y versiones permitidos desde la gestion 2017 para adelante, por
ejemplo:
- Firefox, version 58.0al (hasta la ultima version).
- Google Chrome, version 61.0.3163.113 (hasta la ultima version).
e Cuenta de correo electrénico, para recepcion de credenciales de acceso.
4. Ambito de aplicacion

El presente manual es de aplicacion a entidades/organizaciones o empresas constituidas en el
Estado Plurinacional de Bolivia.

5. Marco normativo

El marco normativo vigente orienta a establecer como politica publica la implementaciéon del
Gobierno Electronico y la simplificacion de los tramites a través de las TIC, a fin de que el personal
de entidades publicas pueda acceder de forma agil y eficiente a servicios publicos.

Los fines del Plan Institucional de Gobierno Electrénico del Ministerio de Trabajo, Empleo y
Prevision Social - MTEPS, comprende:

a) Constitucion Politica del Estado, Articulo 103 Paragrafo Il determina que el Estado asumira
como politica la implementacién de estrategias para incorporar el conocimiento y aplicacion
de nuevas tecnologias de informacion y comunicacion.

b) Ley No. 164, General de Telecomunicaciones, Tecnologias de Informacion y Comunicacion
de 8 de agosto de 2011, declara de prioridad nacional la promocion del uso de las tecnologias
de informacién y comunicacion para procurar el vivir bien de todas las bolivianas y bolivianos.
Al efecto, dispone que el nivel central del Estado promueva la incorporacion del Gobierno
Electronico a los procedimientos gubernamentales, a la prestacion de sus servicios y a la
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d)

e)

difusién de informacién, mediante una estrategia enfocada al servicio de la poblacion.
Asimismo, establece que el 6rgano Ejecutivo del nivel central del Estado, elaborara los
lineamientos para la incorporacion del Gobierno Electrénico.

Decreto Supremo No. 1793 de 13 de noviembre de 2013 reglamenta el acceso, uso y
desarrollo de las Tecnologias de Informacién y Comunicacién — TIC, en el marco del Titulo IV
de la Ley N° 164 Ley General de Telecomunicaciones, Tecnologias de Informacion y
Comunicacion, aplicandose a actividades o servicios relacionados con la certificacion digital,
gobierno electronico, software libre, correo electrénico y el uso de documentos y firmas
digitales. El Reglamento para el Desarrollo de Tecnologias de Informaciéon y Comunicacion,
que forma parte de este decreto establece:

1) Los principios para el desarrollo y uso de aplicaciones informaticas en las entidades
publicas: i) la soberania tecnolégica, ii) seguridad informatica v iii) la descolonizacion del
conocimiento.

2) Los objetivos del Gobierno Electrénico: i) Modernizar y transparentar la gestién publica,
otorgando servicios y atencion de calidad a la ciudadania, garantizando el derecho a la
informacion, asi como contribuir a la eficiencia y eficacia de los actos administrativos en
los procesos internos del gobierno, mediante el uso de las tecnologias de informacién y
comunicacion y otras herramientas; ii) Generar mecanismos tecnoldgicos de participacion
y control social, mediante el uso de TIC por parte de los ciudadanos, organizaciones
sociales y pueblos y naciones indigena originario campesinos.

3) Las entidades publicas del Estado estardn a cargo de la ejecucién del Plan de
Implementacion del Gobierno Electrénico.

Decreto Supremo N° 2514 de 9 de septiembre de 2015, crea la Agencia de Gobierno
Electronico y Tecnologias de Informacion y Comunicacion (AGETIC) y los Comités
Interinstitucionales de Simplificacion de Tramites. Encomienda a AGETIC:

1) Elaborar, proponer, promover, gestionar, articular y actualizar el Plan de Implementacion
de Gobierno Electrénico y el Plan de Implementacion de Software Libre y Estandares
Abiertos para las entidades del sector publico y otros planes relacionados con el ambito
de gobierno electrénico y seguridad informatica, asi como realizar su seguimiento y
evaluacion a la implementacion.

2) Proponer politicas y desarrollar acciones orientadas a mejorar la calidad, eficiencia y
transparencia de la gestion y servicios publicos, en el marco de la implementacion de
Gobierno Electrénico y Tecnologias de Informacion y Comunicacion.

3) Coordinar con las entidades del sector publico, el desarrollo de programas y proyectos de
Gobierno Electrénico, reingenieria de procesos y procedimientos e implementacion de
tecnologias de informacién y comunicacién para simplificar la realizaciéon de tramites de
la ciudadania.

Decreto Supremo No. 3251 de 12 de julio de 2017 aprueba, entre otros, el Plan de
Implementacién de Gobierno Electrénico, con el objetivo de "modernizar y transparentar la
gestién publica", identificando tres ejes estratégicos: i) Gobierno Soberano, ii) Gobierno
Eficiente y iii) Gobierno Abierto y Participativo. De igual forma, este decreto establece los
aspectos complementarios para su implementacion.
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6. Desarrollo del Manual
6.1 Ingreso al Sistema.

El acceso al sistema PGSST para entidades/organizaciones o empresas, es a través de la
direccion URL: https:/psst.mintrabajo.gob.bo/loginPsst, alternativamente se puede acceder a
través del Sitio Web institucional de esta cartera de estado, en la secciéon INSTITUCION >

) s
INICIO INSTITUCION v VICEMINISTERIOS +~ TRANSPARENCIA v PRENSA CONTACTO v SEGURIDAD OCUPACIONAL v INTRANET CERRAR SESION
BOLIVIA
MINSTERIO DE TRABAI0
EMPLED Y PREVISION SOCIAL LISTA DE PROFESIONALES Y/0

TECNICOS SYSO ACREDITADOS

PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD >

COMITE MIXTO

PROGRAMAS DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

| - PSST - Ministerio de Trabajo 4 —+
&« C Y @ httpsy//psst.mintrabajo.gob.bo/loginPsst

Las entidades/organizaciones o empresas, que realizan la presentacion de Programas de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo — PGSST a través del sistema PGSST, para acceder al
mismo, deben emplear los datos de NIT, usuario y contrasefia otorgados por el Servicio de
Impuestos Nacionales (SIN).
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Acceder

Nota.- Si no recibid el correo de activacidn de
cuenta, puede solicitar el re-envio del mismo

ingresando al siguiente enlace Activar cuenta

£Como ingresar?

Para ingresar al Sistema PGSST usted debe
emplear los datos del NIT, usuario y
contrasefia con los que accede a la Oficina
Virtual del Servicio de Impuestos
Nacionales.

Guias y tutoriales

Ingrese al sitio de apoyo técnico:
https://mintrabajo.gob.bo/pgsst

Si tiene dudas o consultas

Contactese con el teléfono: (2)2-408606 o

escriba al correo:
soportepgsst@mintrabajo.gob.bo

En caso de ingresar datos incorrectos el sistema mostrara el siguiente mensaje.

@ Error

Datos Incorrectos

El sistema verifica que los servicios de interoperabilidad con el SIN se encuentren disponibles,
en cuyo caso, si ho se encontrara disponible mostrara lo siguiente.

El servicio de IMPUESTO NACIONALES no esta disponible en estos momentos, intente ingresar nuevamente mas
tarde. En caso de persistir el inconveniente comuniguese a las lineas de soporte. Gracias!

»aﬁ%-

BOLIVIA

MPISTERID B TRARAKD
EMPLED ¥ PREVISKIN SDTLAL

Caso contrario se mostrara lo siguiente.

:Como ingresar?

Para ingresar a la plataforma PSST usted debe
emplear los datos del NIT, usuario y contrasefia
con los que accede a la Oficina Virtual del Servicio
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(¥) El servicio de IMPUESTOS se encuentra disponible

ﬁ.ﬁ- ;Coémo ingresar?

BOLIVIA Para ingresar a la plataforma PSST usted debe

Los campos NIT, usuario y contrasefia son obligatorios, por lo que el sistema mostrara alertas en
los campos correspondientes en caso de que el usuario no haya ingresado datos en ellos.

¢Como ingresar?
"% Para ingresar al Sistema PGSST usted debe
g emplear los datos del NIT, usuario y
BOLIVIA contrasefia con los que accede a la Oficina
et - Virtual del Servicio de Impuestos

Nacionales.
= ® ‘ Guias y tutoriales
Por favor ingrese su NIT! Ingrese al sitio de apoyo técnico:

https://mintrabajo.gob.bo/pgsst

a o ‘

Por favor ingrese su nombre de usuario!

Si tiene dudas o consultas

Contactese con el teléfono: (2)2-408606 o
escriba al correo:
Por favor ingrese su contrasefial soportepgsst@mintrabajo.gob.bo

Nota.- Si no recibié el coreo de activacidn de
cuenta, puede solicitar el re-envio del mismo

E a

ingresando al siguiente enlace Activar cuenta

Las empresas que ingresan al sistema PGSST por primera vez, deben registrar y activar su
cuenta, para lo cual una vez se haya autenticado de manera correcta las credenciales de su
tarjeta MASI (NIT, usuario y contrasefia) del SIN, el sistema desplegara un formulario de dos
pasos donde se debe registrar el correo electronico de contacto y el tipo de institucion,
organizacién o empresa.

,

() Autenticacién correctal
Blenvenido a la Plataforma de Presentacion
de Programas de Seguridad y Salud en el
Trabajo - PGSST
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ACTIVAR CUENTA

o Registro de correo electrénico o Tipo de cuenta

@ Informacion

Se enviara una solicitud de activacion de cuenta al correo electronico registrado.

Correo electronico *
~ . "
micuenta@gmail.com|

ACTIVAR CUENTA X

o Registro de correo electronico o Tipo de cuenta

Atencion
Elija el tipo de institucion/organizacion/empresa que desea registrar para el NIT: 319020026

Ex EMPRESAS @
(Poseen NIT y Matricula de Comercio)

E EMPRESA SIN ROE®
“*+  (Debera registrar de manera manual la informacion requerida)

Anterior Registrar

J

Seguidamente el sistema remitird un correo electronico a la cuenta de correo registrada en el
paso uno, a través del cual se debe realizar la activacioén de la cuenta.

%‘ ¢{Coémo ingresar?
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#mnu =T
|Estas 2 un 5080 PAsO de activar tu cuenta en la p de Pry on ce F de Gastion de y Sisud en ol Tradajo - POEET
ST CIC a0 o DOMOn pard ACTIVAR S cuerts
T 319020004

{Activa tu coenta ahorat

0 G0 00 Que o DO 1O ANOONe MTplemente COGM Y DAGH ©F BOSETEe eERCE €0 Ny MIVepae

o ant 00

A £ R ARy SUCONR TN by LN 1Py 1 S, AL T DMK S e WAL W TET2 A0 A e W A MO EHIY Bt L . I P06\t e e

AT Sudan 7 {proguenan?

EsoBance @ 170 s grrtedrmd wias of 1 aviee e orfaden de oysdee

e Vv e Tcae Lreset ¢ e Soce
v an o te

Una vez se procede a activar la cuenta de usuario, el sistema mostrara el siguiente mensaje.

@ Cuenta Activadal

La cuenta asociada al NIT: 319020026, se
ACTIVO correctamente

nsultas sobre el

| plataforma de
seguridad y Salud

En caso que no se haya realizado la activacion de la cuenta y se realice el ingreso al sistema, se
alerta lo siguiente.

O Activacion pendiente! X

Ya existe un registro asociado al NIT:
319020026, puede solicitar el re-envio de la
solicitud de activacion ingresando al siguiente
enlace Activar cuenta

N

%- ¢Como ingresar?

Donde, en caso que el correo enviado ha caducado, se tendr& la opcion de enviar nuevamente
el mismo, ingresando al link “Activar cuenta”, del mensaje mostrado.
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6.2 Presentacion de Programas de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo

Para realizar el registro de un PGSST, se debe acceder a la opcion “Empresa PGSST” >
“Presentacion PGSST”.

o,

fit Empresa PG5S

Presentacion PGSS

Seguidamente el sistema desplegara al usuario bandejas en las cuales se agrupan los registros
realizados de las presentaciones PGSST.

G‘, En revision

[E] Mis declaraciones B2 Pagados 2, Anulados

R Aprobados —¥% Observados

Para adicionar un nuevo registro PGSST, se debe seleccionar la bandeja de Mis presentaciones,
seguidamente seleccionar la opcion “Registrar nueva presentacion PGSST”.

Mo 4 Mo Fecha

Trabajadores Regadng Regpatio

U

Registrar NUEva presemtacion PGS55T

= = & el

Seleccionada esta opcion el sistema desplegara el formulario de declaracion jurada de PGSST y
se debe proceder a llenar los campos solicitados.
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FORMULARIO UNICO DE DECLARACION JURADA

La informacién a ser completada en la siguiente Declaracion Jurada esta sujeta a verificacién, de conformidad con el Decreto Supremo N® 3525 de
04 de abril de 2018, cuya falsedad serd sancionada de acuerdo a normativa vigente.

Datos de la Empresa o Establecimiento Laboral

31902002 Numero ROE:

Datos adicionales Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticién
Cuenta con Proyectos de Construccién en Ejecucion

Nombre Proyecto

Cantidad Trabajadores Masculinos * Cantidad Trabaja

as Femeninas *

El profesional seleccionado debera confirmar su participacion en el Programa declarado por la empresa. El sistema enviara un correo electrénico al
profesional con el propdsito mencionado

CanCEIar W

Una vez se concluye el registro de los datos solicitados, el sistema solicitara confirmar o cancelar
la transaccion.

Atencion!

Esta seguro de realizar la
transaccion?

‘ Cancelar ‘

Una vez confirmado el registro, se adicionara en la bandeja de “Mis declaraciones” la declaracion
jurada en estado “ELABORADOQ”, el cual puede ser editado, anulado o enviado al Profesional

SYSO.
Elaborado Por: Revisado Por: Aprobado Por:
MACV EAMC EAE

YAMM




L M-DGP-PGSST-
MANUAL DE USUARIO Codigo | 1

BOTTUIA o SISTEMA DE PROGRAMAS DE GESTION
i ALY | DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO | Version | V-1

.G.S.S.T. baq 10
[ Empresas Registro Empresa
[Ef Mis declaraciones ES Pagados r‘o En revisién R Aprobados =i Observados 2, Anulados
& 4 o = Q) Buscar..
o . Nro. . Nro. Fecha
Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticion . Profesional SYSO B ) CPT Estado
Trabajadores Registro Registro
Construccion Camino Asfaltado Cieneguillas Tinguipaya, Danaliz Mariel Lopez
102 R 2035 22/08/2022 ELABORADO
Departamento de Potosi Pantoja
PROYECTO 1 47 Gabriel Yecid Gareca Vaca 4208 31/08/2022 ELABORADO
o= 4 eSO T Y e
abed 10 Gabriel Yecid Gareca Vaca 4208 31/08/2022 ENVIADO
fdgdfgfd 10 Gabriel Yecid Gareca Vaca 4208 31/08/2022 ENVIADO
Mostrando del 1 al 5 de 6 entradas 1 2 > » 5V

= |2 [}

Editar pressm=cion pessT Anular presentacion PE35T Enviar presentacion PE55T
M v Ro s hatr

Para cualquier caso el sistema solicitara se confirme la transaccion a realizar, con los
siguientes mensajes.

Atencion! Atencion!

Esta seguro de ANULAR el

) Esta seguro de ENVIAR el registro?
registro?

En caso de anular el registro de PGSST, el mismo pasaréa a la bandeja de “Anulados”, mismo que
no se podra revertir.

al
N

o — .

Tt Bagrbin Bagaben

Ottt Civard ML Caregullin T Do Mol Logoe o
= 013 P Tpingy
[t o8 FOAol Farsogs
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[E] Mis declaraciones S Pagados j’, En revision o Aprobados =¥ Observados 2, Anylados
Q. Buscar..
Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticién Nro. Trabajadores Profesional SYSO Nro. Registro Fecha Registro
abedefg 27 Danaliz Mariel Lopez Pantoja 2035
SAFFIRO INFORMATICA S.R.L. 100 Danaliz Mariel Lopez Pantoja 2035
SAFFIRO INFORMATICA SR.L 43 Gabriel Yecid Gareca Vaca 4208
Mostrando del 1al 3 de 3 entradas 1 5V

Para proseguir con el tramite de presentacion de PGSST, la empresa debe seleccionar la opcion
“Enviar presentacion PGSST”, realizada esta accion el registro pasara a un estado “ENVIADO” y
se mantendra en la bandeja de “Mis declaraciones”.

abcd Gabriel Yecid Gareca Vaca 4208 31/08/2022 ENVIADQ

@ 10

Realizada esta accién el sistema remitird un correo electronico a las cuentas de correo asociadas
al profesional SYSO seleccionado en la presentacion de PGSST.

'# BOLIVIA

Hoka ¢

jLa empresa con NIT: %, ha remitido una nueva presentacién PGSST!

Para ingresar al $3iema presions of sgusente Dosda y CONFIRME of PSST

jingresart
En case de que ol Dotdn nd Iunconeg, Samplements COP@ y pega ol Siguents enlace en tu NAVEISOr
LTienes dudas? jpeeguntas?
Escribenos a ) X E35NeMmOs eNncantacos de ayudane

Donde, el profesional SYSO debe ingresar a su correo e ingresar al sistema a través de la opcion
“Ingresar” o enlace proporcionado.
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El sistema desplegara un formulario con los datos registrados por la empresa, detallando el PGSST
enviado, el cual debe ser confirmado por el profesional SYSO, para lo cual se solicitara el Namero
de Registro y Nro. de Cedula de Identidad del mismo.

G} Atencidn!

Para confirmar el PG5ST ingrese los siguientes
datos:

Mo, Regiars ® Mo, Caclls de Ideridad *

4085 O 123456 @

Cancelar

En caso de ingresar datos incorrectos el sistema desplegara el siguiente mensaje.

@ Error

Los datos ingresados no correspo
profesional SYS0 vigente.

X

nden a un

Si lo datos ingresados son correctos, el sistema solicitard se confirme la transaccion.
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Atencion!

Posteriormente, se otorgara un codigo de la transaccién, el cual debe ser salvado por el
profesional SYSO para el seguimiento respectivo del tramite.

iCadigo de la transaccion PSST: 2017182818828182881!

Confirmado el tramite PGSST por el profesional SYSO, la empresa debe acceder al sistema y
dirigirse a la bandeja de “Mis declaraciones” en el cual se mostrar el registro PGSST en estado

“CONFIRMADO”
Gt Empresas Registro Empresa
&} Mis declaraciones S Pagados "; En revision D Aprobados ¥ Observados 2, Anulados
(X Buscar
R Nro. Nro. Fecha
Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticion Trabajad Profesional SYSO = — CPT Estado
rabajadores egistro egistro

Construccion Camine Asfaltado Cieneguillas Tinguipaya Danaliz Mariel Lopez " .

° 102 ) 2035 22/08/2022 ELABORADO
Departamento de Potosi Pantoja

Gabriel Yecid Gareca

PROYECTO 1 47 4208 31/08/2022 CONFIRMADO

@ Vaca

El registro de PGSST en estado “CONFIRMADQ”, puede ser revertido en caso de que la empresa
decida cambiar de profesional SYSO o no proseguir con el mismo.

‘ = Q| Buscar...
B PSSE . . Nro. . Nro. Fecha
gyreren®asa Matriz, Sucursal o Reparticion Profesional SYSO CPT Estado

Trabajadores Registro Registro

Construccion Camino Asfaltado Cieneguillas Tinguipaya Danaliz Mariel Lopez
. 102 2035 22/08/2022 ELABORADO
Departamento de Potosi Pantaja

. Gabriel Yecid Gareca
PROYECTO 1 47 — 4208 31/08/2022 CONFIRMADO
A partir de la confirmacién del profesional SYSO, para continuar con el tramite de PGSST, la
empresa debe seleccionar la opcién “Generar Solicitud de Pago”, para general el Codigo de
Pagos de Tramites — CPT y de esta manera obtener el monto a cancelar por el tramite.
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: .
Pucursal o Reparticién Nro. Trabajadores  Profesional SYSO Fecha Registro CPT Estado

SUCURSAL TARUA (SUCURSAL - TARUA) 12 MOMNICA STEPHANY BORDA FERNANDEZ 08/09,/2023 CONFIRMADO

Mastrando del 1 al 1 de 1 entradas <« < 1 > 5 v

Atencion!

El sistema lo redirigird a la Pasarela
de Pagos del Estado, sconfirma
que desea generar la solicitud de
pago?

El sistema abrird una nueva ventana de la Pasarela de Pagos del Estado, donde se mostrara el
detalle de la entidad/empresa/institucion que generara el codigo CPT, y posteriormente el usuario
debe presionar el botén “GENERAR CPT”.

P | 'Hola,
sqre a Fuiste redirigido a la Pasarela de Pagos desde:
e Pﬂgos SISTEMA DE GESTION DE PROGRAMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Métodos de Pago Total (Bs.)
Para continuar, seleccione un método de pago.
® Pago con Plataforma de Pago de Tramites del Estado E‘mwﬁm Datos del Proveedor
Razén Social:
Realiza el pago desde UNINET, UNIMOVIL Y CAJEROS BANCO UNION generando un codigo de SISTEMALEGES HHONDERROSRAMASDE:
o SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
tramite (CPT)
NIT:
MTEPS-001
Correo:
Al presionar el botén GENERAR CPT aceptas nuestras CONDICIONES DE USO
Teléfono:

Anular Orden y volver al sitio del Proveedor

Detalles de productos y/o servicios

ITEM Precio Unitario (Bs.)  Cantidad Descuento (Bs.) Subtotal (Bs.)
PAGO CPT 296.00 1 0.00 296.00
Sub-total 296.00
Monto Giftcard 0.00
Descuento Adicional 0.00
Total a Pagar (Bs.) 296.00

Mas informacién sobre los medios de pago
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Posteriormente se generarda el detalle de cédigo CPT, donde el usuario podra imprimir o copiar
CPT.

P l !HO'O, ug%

asare q Fuiste redirigido a la Pasarela de Pagos desde: 5

de PQQOS SISTEMA DE GESTION DE PROGRAMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO BOLIVIA
Total (Bs.) 296.00

iCPT Generado!

Datos del Proveedor
Numero de CPT

6588-3143-7245

Razon Social:
SISTEMA DE GESTION DE PROGRAMAS DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Valido hasta NIT:
11/09/2023 MTEPS-001
Correo:
Imprimir CPT Copiar CPT
Teléfono:

Continuar con el tramite

No olvides completar tu pago desde:

_
B wh

whovilpls

BANCO
UNION.

Detalles de productos y/o servicios

ITEM Precio Unitario (Bs.) Cantidad D: (Bs.) (Bs.)
PAGO CPT 296.00 1 0.00 296.00
Sub-total 296.00
Monto Giftcard 0.00
Descuento Adicional 0.00
Total a Pagar (Bs.) 296.00

Una vez generado el codigo CPT, el registro de PSST en la bandeja de “Mis declaraciones”,
pasara al estado “CREADOQO”.

Empresas Registro Empresa

B Mis declaraciones ES Pagados [_‘g En revisién ) Aprobados —¥% Observados @ Rech: »
3 Q
Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticién Nro. Trabajadores Profesional SYSO Fecha Registro  CPT Estado
SUCURSAL TARIJA (SUCURSAL - TARIJA) 12 MONICA STEPHANY BORDA FERNANDEZ 08/09/2023 CREADO
Mostrando del 1 al 1 de 1 entradas 1 52"V

En este punto el usuario debera realizar el pago de CPT a través de los medios definidos por la
Pasarela de Pagos del Estado (PPE), y el sistema a través del servicio de interoperabilidad con
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la PPE registrara el pago del CPT, sucedido este hecho, el estado del registro de PSST pasara
al estado “PAGADOQ” y se ubicara en la bandeja de “Pagados”.

Feqistna Emoeesa

priz, Sucursal o Repartickin Mo, Trabajadores  Prolesional 5Y50 H

oo Registre  Fecka Registro  CPT Extadhy

Una vez el registro de PGSST se encuentre en estado “PAGADO” el sistema habilitara la opcion
“Registrar documentos PGSST”, donde, la empresa debera ingresar a la misma para subir al
sistema la documentacion solicitada.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Para subir los documentos requeridos de PGSST, se debe seleccionar la opcién “Subir archivo”,
posteriormente seleccionar el archivo y “Guardar” el registro.
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Se admite archivos tipo imagen o PDF, se sugiere
subir archivos de hasta SMB en tamafio.

LA Selecmﬁnarer-:hi'-::

S
Cancelar
@ Abrir X
1 & > Estee.. » Descargas » v O O Buscar en Descargas
Organizar v Nueva carpeta v M @O
# ~  Nombre &
PN -
*
b g
o | Bol. cTornco.par
* Documentﬂ&pdf
F- — &
*
'
& - v
v < >
Nombre: | Documento 18.pdf vl Todos los archivos (*.*) v
(T 1) oo

Se admite archivos tipo imagen o PDF, se sugiere
subir archivos de hasta SMB en tamafio.

# Documento 18.pdf I

Cancelar Guardar
El sistema proporciona la opcién de modificar el documento registrado, para aquello, se debe
anular el documento y posteriormente realizar la subida del documento.
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DOCUMENTOS REQUERIDOS

POLITICA Y OBJETIVOS EN SST
Documento 18.pdf REGISTRADO £ @

EXPLICACION DETALLADA DEL PROCESO PRODUCTIVO O DE
SERVICIO
Comunicado Nro. 0024.pdf

REGISTRADO £ 0

Una vez se realice la subida de los documentos requeridos se debe seleccionar la opcion
“Aceptar”, para concluir con el registro de documentos requeridos.

@ Atencion!

Confirma que desea realizar el

REGISTRO de documentos PSST?

—
o ()

Concluido el registro de documentos requeridos de PGSST, el registro de PGSST pasara a un
estado “EN REVISION”, y se encontrara en la bandeja de “En revision”, asimismo, el registro sera
notificado y enviado a la bandeja del responsable del MTEPS para la aprobacion, observacion o

rechazo del PGSST.
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) Empre Registro Empresa
[E] Mis declaraciones = P |_°"° En revision =) Aprobados =% 2
Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Nro. ) Nro.
Reparticion Trabajadores profesional SYSO
Gabriel Yecid Gareca
PROYECTO 1 47
@ Vaca
Mostrando del 1 al
realizadas.

[E) Mis declaraciones

S Pag
£

Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticion
PROYECTO 1

G‘, En revisiar

hghjghjgihgjhgj

Y

Nro. Trabajadores

47
A7 Dorian
Mostrando del 1 al 2 de 2 entrad
requeridos PGSST.

| Mis declaraciones

1

FZ Pagados

[ En revisién
hghjghjgihgjhgj

Sucursal o Reparticién

RO Aprobados

47

3498
En caso de que el registro sea observado por el MTEPS, la empresa sera notificada por correo
electronico y deberd ingresar a la bandeja de “Observados”, para subsanar las observaciones

)
Profesional SYSQ

Gabriel Yecid Gareca Vaca

Anulados
Registro

Fecha
1de 1 entrad

Registro
4208

31/08/2022

Estado
6517-8410-

EN_REVISION

b Aprobados

—

=¥ ob

Q Buscar..
Nro. Registro
4208

Limpias Caballero 4206

3170872022

[09/2022

—v

=¥ ob

Nro. Trabajadores

47

Fecha Registro
Para subsanar las observaciones se debe seleccionar el registro y posteriormente la opcién
“Registrar documentos PGSST”, procedimiento que es similar a cuando se sube documentos

Profesional SYSO
Mostrando del 1 al 2 de 2 entrad

Anulados

Q) Buscar...

Nro. Registro Fecha Registro
Gabriel Yecid Gareca Vaca 4208 31/08/2022
Dorian Limpias Caballero 4208 01/09/2022
1 5 v
Para visualizar la observacion realizada al documento registrado, se debe presionar sobre el texto
“OBSERVADOQ?”, donde, el sistema reflejara el texto de observacion.
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DOCUMENTOS REQUERIDOS

POLITICA Y OBJETIVOS EN SST
Documento 18.pdf OBSE%ADO

-
[

EXPLICACION DETALLADA DEL PROCESO PRODUCTIVO O DE

SERVICIO APROBADO
Comunicado Nro. 0024.pdf

Una vez corregida las observaciones a los documentos registrados, se debe seleccionar la opcién
“Aceptar” para enviar nuevamente el registro de PGSST al MTEPS.

2 Atencion!

Confirma que desea reallzar el

REGISTRO de documenios PGEET?

Unavez el MTEPS da por aprobado el PGSST presentado, el registro de PGSST pasara al estado
“APROBADOQ” y se ubicara en la bandeja de “Aprobados”, donde, la empresa tendra la opcién de
imprimir el certificado PGSST, seleccionando la opcion “Imprimir Certificado PGSST”.
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e p e .
Rl Seourani PGSGT Sl & R ticdd Fira, Trabajadn i Bralesional SV50 pir, Registrg Facha Regisiro

CERTIFICADO DE APROBACION DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD ¥
SALUD EN EL TRABAJO

Las certificaciones PGSST, de acuerdo a la normativa vigente, puede ser renovado y/o
actualizado, para acceder a esta opcion, en la bandeja de “Aprobados”, se debe seleccionar la
opcion “Actualizar Certificado PGSST”.

o

Ay
]

ol o Beparticiin Mo, Trabajadores  Profesional S50 Mr, Regissng

Donde se desplegara un formulario con los datos prellenados del registro de PGSST que se esta
actualizando, donde, la empresa debe actualizar los datos correspondientes al caso y guardar el

registro.
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FORMULARIO UNICO DE DECLARACION JURADA

|

La informacién a ser completada en la siguiente Declaracién Jurada esta sujeta a verificacion, de conformidad con el Decreto Supremo N° 3525

de 04 de abril de 2018, cuya falsedad sera sancionada de acuerdo a normativa vigente.

Datos de la Empresa o Establecimiento Laboral

Razén socisl

Nimero de NIT:

Namero ROE

Actividad declarada

tamento: LA PAZ

enida/calle Referencia: S/N, Nro.: 235, UVS,

N, Manzana: S/N, Edificio: KANTUTANI, Piso: 5, Nro

4

Represenante Legal

N* Trabajadores
MONTEVILLA SALAS ROGER SAUL L

Datos adicionales Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticién

Cuenta con Proyectos de Construccién en Ejecucién
Nombre Proyecto

PROYECTO 1

Cuenta con Empresas Subcontratadas

SFSDFSDFSDF ®  SDFSDFSDF &  SDFSDFSDFDSF &

Cantidad Trabajadores Méseulinos *

45 2

Cantidad Trabajadoras Femeninas *

El profesional seleccionado debera confirmar su participacion en el Programa declarado por la empresa. El sistema enviara un correo electrénico

al profesional con el propésitc mencionado.

@ Atencion!

Esta seguro de realizar la
transaccion?

Cancelar @

Realizada esta accion, el sistema genera un nuevo registro de PGSST que se encontrara en la
bandeja “Mis declaraciones”, en estado “ELABORADQO” y que debe seguir el proceso completo
de presentacion hasta su aprobacion.
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[E] Mis declaraciones S Pagados f"e En revisién :3 Aprobados Z% Obser 3, Anulados
£ Z a = Q Buscar...
Proyecto, Casa Matriz, Sucursal o Reparticion Nro. Trabajadores Profesional SYSO Nro. Registro Fecha Registro
PROYECTO 1 47 Gabriel Yecid Gareca Vaca 4208
b
Aostrando del 6 al 6 de 6 entradas <« < 2
6.3 Soporte a Usuarios

Vigente, contactos y video tutoriales.
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publicado en la pagina de acceso del sistema PGSST.

Para acceder a la seccién de soporte, se debe ingresar al enlace (https://mintrabajo.gob.bo/psst),
i

En la seccion de soporte se encuentra publicado, preguntas frecuentes, asi como la Normativa

CPT Estado
04/10/2022

ELABORADO

BOLIVIA

¢Como ingresar?

delrnﬁue

Guias y tutoriales
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SITIO DE APOYO TECNICO

Bienvenido al sitio de soporte técnico de plataforma web para la
Presentacion del Programa de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo

Empecemos
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